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Загальний підхід: подання до Науково-методичної ради

Автори  (упорядники) подають повний 
текст в форматі *.docx на кафедру

Відповідальна особа на 
кафедрі формує звіт про 

рівень оригінальності (для 
авторських розробок)

Автори / упорядники 
подають текст методичної 

розробки разом з рецензією 
та звітом про рівень 

оригінальності на розгляд 
кафедри

Затверджений кафедрою 
документ передається 

бібліотекару

Бібліотекар надсилає 
авторам / упорядникам  

погодження  щодо 
оформлення переліку 
джерел посилання та 

метаданих (підпис на листі 
погодження)

В разі, якщо розробка є авторською 
та/або розробка є методичними 

вказівками до виконання 
курсових/кваліфікаційних робіт, R&D –

проєктів, програмою практики, 
програмою атестаційного іспиту,  така 

розробка подається на узгодження 
керівнику департаменту управління 

якістю освіти та акредитації

Керівник департаменту 
погоджує або відправляє 

документ на доопрацювання

Погоджений документ (з 
підписом на листі 

погодження) відправляється 
на секретаря редакційної 

ради для контролю 
відповідності ДСТУ 3008:2015 
Звіти у сфері науки і техніки

Секретар редакційної ради 
погоджує документ або 

відправляє його на 
доопрацювання

Погоджений документ разом 
з  рецензією передається 

секретарю Науково-
методичної ради для 

розгляду і затвердження

В протилежному випадку

Погоджений документ (з 
підписом на листі 

погодження) відправляється 
на секретаря редакційної 

ради для контролю 
відповідності ДСТУ 3008:2015 
Звіти у сфері науки і техніки

Секретар редакційної ради 
погоджує документ або 

відправляє його на 
доопрацювання

Погоджений документ разом 
з  рецензією передається 

секретарю Науково-
методичної ради для 

розгляду і затвердження
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Загальний підхід: після затвердження Науково-методичною радою

Для методичних 
вказівок до курсових 
робіт/проєктів, R&D-

проєктів, програм 
практики, програм 

атестаційних іспитів

Секретар НМР формує 
остаточний документ у 
вигляді файлу *.pdf із 

реквізитами затвердження 
НМР і надсилає його 

авторам/упорядникам

Секретар НМР розміщує цей 
файл у папку «Наукові та 

навчальні видання» каналу 
«Репозиторій» команди 

«Управління ТУ «МЕТІНВЕСТ 
ПОЛІТЕХНІКА»

Бібліотекар розміщує 
відповідний файл у 

інституційному репозитарії

Для авторських 
розробок, інших, ніж 

вказані вище

Секретар НМР формує 
остаточний документ у 
вигляді файлу *.pdf із 

реквізитами затвердження 
НМР і надсилає його 

авторам/упорядникам

Секретар НМР формує 
файл, який містить титульну 

сторінку, другу сторінку з 
метаданими та зміст в 

форматі *.pdf

Сформований файл 
розміщується бібліотекарем

в репозитарії

Для інших розробок, 
не зазначених вище

Секретар НМР формує 
остаточний документ у 
вигляді файлу *.pdf із 

реквізитами затвердження 
НМР і надсилає його 

авторам/упорядникам
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Вимоги щодо рецензій:

Потреба в рецензії

• для авторських видань / методичних рекомендацій до виконання курсових та
кваліфікаційних робіт, R&D-проєктів, програм практики та атестаційних іспитів: щонайменше
1 рецензія від представника академічного середовища або фахівця-практика

• для інших видань: рецензія не потрібна

Вимоги до змісту рецензій:

• В рецензії має бути встановлено відповідність змісту методичної розробки її меті, сучасному 
рівню наукових та /або практичних уявлень у предметній сфері, зручність у користуванні 
здобувача, рівень авторського внеску (в разі авторських розробок) у порівнянні із наявними 
виданнями та ін. (на розсуд рецензента), а також висновок про можливість використання в 
освітньому процесі
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